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강의계획서

강 의 명  파워포인트 활용 강    사 최경숙

강의시간  2시간 /1일 강의수준 중급

강의개요
파워포인트의 다양한 기능을 연습하고 나의 의견을 효과적으로 

전달할 수 있는 프리젠테이션 실습해보기

일차 강     의     내     용

1 파워포인터 기본 창 구성알아보기

2
슬라이드 삽입과 삭제

텍스트 슬라이드 편집하기

3

슬라이드 편집하기(1)

 - 도형 등을 이용해 편집하기

 - 표 삽입하기

4

슬라이드 편집하기(2)

 - 표 삽입하고 편집하기

 - 스마트아트 만들기

5

슬라이드 편집하기(3)

 - 차트 삽입하고 편집하기

 - 클립아트

6

슬라이드 편집하기(4)

 - 표 삽입하고 편집하기

 - 스마트아트 만들기

7
슬라이드 편집하기(5)

 - 비디오 및 오디오 삽입하기

8 프리젠테이션 디자인하기

9
프리젠테이션 발표하기(1)

 - 각 슬라이드 전환과 애니메이션 효과 적용하기

10 프리젠테이션 발표하기(2)


