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강의계획서

강 의 명  한글보고서(2) 강    사 최경숙

강의시간  2시간 /1일 난이도 중급

강의개요 한글보고서 작성 시 필요한 단축키를 활용하여 빠르게 문서작업

일차 강     의     내     용

1
문서의 여백, 문단 설정 등 쪽 관리하기

덧말과 글자장식 실습하기

2 문서 내에 그림 삽입, 편집 등

3 다양한 기능으로 문서 입력하고 꾸미기(1)

4 다양한 기능으로 문서 입력하고 꾸미기(2)

5 다양한 기능으로 문서 입력하고 꾸미기(3


